Palang
@ Merah
Indonesia

Semarang, |8 Oktober 2024

Nomor :0u80 /ORG/X/2024

Sifat : Penting

Lampiran : 1 (satu) lembar

Perihal : Musyawarah Nasional PMI XXII Tahun 2024

Yang terhormat,
Pengurus
Palang Merah Indonesia
Kabupaten - Kota Se - Jawa Tengah
di
Tempat

Dengan hormat diberitahukan bahwa berdasarkan surat Pengurus Pusat PMI
Nomor : 629/0RG/X/2024, tanggal 9 Oktober 2024, perihal : Pendaftaran Peserta
Musyawarah Nasional XXIl PMI Tahun 2024.

Sehubungan dengan hal tersebut, diminta kepada Pengurus PMI Kabupaten-Kota
Se-Jawa Tengah untuk :

1. Mengirimkan nama peserta ke PMI Jateng untuk mendapatkan surat mandat.
(form terlampir) '

2. Mengisi form kepesertaan (sesuai ketetntuan), melalui tautan
https://munas.pmi.or.id

Form mohon bisa dikirimkan melalui email: jawa_tengah@pmi.or.id CC.
nashir_jamaludin@pmi.or.id paling lambat tanggal 31 Oktober 2024. Untuk informasi
lebih lanjut dapat menghubungi Sdr. M. Nashir Jamaludin (081228011455).

Atas kerjasama dan perhatiannya, disampaikan terima kasih.

\ A Cy j
Sarwa Prémana; U B

Palang Merah Indonesia Provinsi Jawa Tengah JI. Arum Sari RT.11 RW.02, Sambiroto, Semarang 50276 - Jawa Tengah
Telepon / Fax : +62 24 7674 6733, +62 24 7641 1890, Email ; jawa_tengah@pmi.or.id, Website : http://pmi-jateng.or.id



Palang
Merah
Indonesia

FORM KEPESERTAAN MUNAS XII TAHUN 2024

PMI KABUPATEN / KOTA :

NAMA

JABATAN

NOMOR MIS

NOMOR TELP & WA

ALAMAT EMAIL

Pengurus PMI
Kabupaten/Kota

Palang Merah Indonesia Provinsi Jawa Tengah JI. Arum Sari RT.11 RW.02, Sambiroto, Semarang 50276 - Jawa Tengah
Telepon / Fax : +62 24 7674 6733, +62 24 7641 1890, Email : jawa_tengah@pmi.or.id, Website : http:/pmi-jateng.or.id



Palang
@ Merah
Indonesia

Jakarta, 9 Oktober 2024

Nomor : 29 /ORG/X/2024
Sifat : Penting

Lampiran : 1 (satu) Berkas
Kepada Yth.:

Ketua Pengurus

PALANG MERAH INDONESIA
Seluruh Indonesia

Di

Tempat

Perihal : Pendaftaran Peserta Musyawarah Nasional XXIl Palang Merah Indonesia
Tahun 2024

Dengan hormat,

Dalam rangka penyelenggaraan Musyawarah Nasional XXIl Palang Merah Indonesia Tahun 2024
dengan tema “Memperkuat Sinergi untuk Kemanusiaan” yang akan dilaksanakan pada:

Hari/Tanggal : Minggu-Selasa/08-10 Desember 2024

Tempat : Hotel Sultan
JL. Gatot Subroto, RT.2/RW.1, Gelora, Kec. Tanah Abang,
Kota Jakarta Pusat, DKI Jakarta 10270

Guna kelancaran pelaksanaan Musyawarah Nasional XXII Palang Merah Indonesia Tahun 2024,

bersama ini kami sampaikan hal-hal berikut:

a. Peserta dan Peninjau diwajibkan melakukan registrasi dan mengunggah surat mandat dan SK
Kepengurusan masa bakti yang berlaku melalui tautan https://munas.pmi.or.id paling
lambat tanggal 15 November 2024;

b. PMI Provinsi dan PMI Kabupaten/Kota memiliki 1 (satu) hak bicara dan hak suara, yang hanya
dapat digunakan oleh satu orang perwakilan;

c. Peserta PMI Provinsi berjumlah 2 (dua) orang terdiri dari 1 (satu) orang Ketua dan 1 (satu)
orang Pengurus;

d. Peninjau PMI Provinsi berjumlah 2 (dua) orang terdiri dari 1 (satu) orang Kepala Markas dan
1 (satu) orang Perwakilan UDD Provinsi;

e. Peserta PMI Kabupaten/Kota berjumlah 1 (satu) orang dari unsur Ketua atau yang mewakili;

f. PMI Pusat menanggung biaya akomodasi dan konsumsi peserta serta peninjau sesuai
ketentuan pada huruf c dan d. Apabila terdapat peserta tambahan di luar ketentuan
tersebut, biaya akan menjadi tanggung jawab masing-masing PMI wilayah;

8. PMI Provinsi dan Kabupaten/Kota menanggung pembiayaan lokal transport, tiket pergi
pulang dan biaya perjalanan dinas lainnya.

Informasi teknis dapat menghubungi Sdr. Muhammad Yusuf, Koordinator Bidang Kesekretariatan,
Protokol dan  Pendaftaran melalui WA  0813-8191-6896 dan atau e-mail
muhammad_yusuf@pmi.or.id.

Demikian kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.
Pengurus Pusat

PALANG MERAH
Sekretaris Jendera

A.M. Fachir

Tembusan Yth:
1. Ketua Umum PMI sebagai laporan;

1. Arsip.

Markas Pusat Palang Merah Indonesia JI. Jendral Gatot Subroto Kav. 96, Jakaria 12790 - Indonesia
Telepon: +62 21 7992325, Fax: +62 21 7995188, Email: pmi@pmi.or.id, Website: www.pmi.or.id



Lampiran-1

PROSEDUR REGISTRASI AWAL
PESERTA DAN PENINJAU
(Di Tempat Masing-masing)

Tujuan ! | Mengumpulkan data dasar peserta dan melakukan verifikasi identitas
sebagai peserta dan peninjau
WEMIECIN @ | o Memastikan peserta yang mendaftar memenuhi syarat dan ketentuan
yang telah ditetapkan;

» Mencegah terjadinya pendaftaran ganda;
e Memberikan akses awal kepada peserta untuk memilih sesi yang akan

diikuti.
MLFLUTEEE @ | Prosedur ini disusun sebagai dasar dalam prosedur pelaksanaan
Musyawarah Nasional XXIl Palang Merah Indonesia Tahun 2024 J.
. Laman : | https: //munas.pmi.or.id |

Deskripsi

. Peserta dan
Peninjau diwajibkan
terdaftar didalam -
MIS (Manajemen
Information System)
PMI

L4 dQecsnedfopw L

¢ Memastikan peserta dan peninjau terdaftar didalam MIS
(Manajemen Information System) PMI melalui tautan
mis.pmi.orid/user/loging

e Diharapkan data peserta dan peninjau dalam Manajemen
Information System (MIS) PMI sudah update dengan
memastikan telah mengisi nomor kontak WA dan alamat e-
mail; dan

e Apabila peserta dan peninjau belum terdaftar dalam MIS PMI
diharapkan menghubungi staf yang membidangi pengelolaan
MIS di masing-masing PMI wilayah untuk mendaftar MIS
terlebih dahulu.

2. Menyiapkan Menyiapkan Surat Mandat Peserta dan Pemegang hak suara,
dokumen Surat Mandat Peserta, Surat Mandat Peninjau serta SK Masa
pendukung Bakti Kepengurusan PMI Provinsi dan PMI Kabupaten/Kota untuk

dapat diunggah saat melakukan pendaftaran awal

Mengunjungl laman
E E https://munas.pmi.or.id atau
melakukan pemindaian melalui “QR
]
[=]pe

QODE"untuk melakukan proses
pendaftaran

MUSYAWARAH NASIONAL XXII PALANG MERAH INDONESIA TAHUN 2024

“Sinergi Organisasi untuk Kemanusiaan”

3. Mengunjungi laman
atau scand QR
QODE




Tahapan Deskripsi
LT ISP </ *0atar Sckarang”
pendaftaran untuk | s
registrasi |

Musyawarah Nasional Palang
Merah Indonesia

by 4

5. Mengisi formulir Perhatian!
pendaftaran s Peserta dan Panitia dari =

Pusat mendaftarkan diri
melalui menu “PMI
Pusat”;

e Peserta dari PMI Provinsi
atau PMI Kabupaten/Kota
Eksternal mendaftarkan
diri melalui menu “PMI
Provinsi/Kabupaten-
Kata™;

e Peserta Eksternal
mendaftarkan diri melalui menu “TAMU”,

Pendaftaran Peserta
Musyawarah Nasional

T

6. Mengisi formulir s Masukan 15 digit

pendaftaran Nomor ID MIS Anda, ‘- Palang

“Peserta PMI dan klik “Registrasi”; ==/ Merah
Provinsi/Kabupaten- | « Apabila kesulitan AL (GRS

Hota: mengakses 1D MIS MUSYAWARAH NASIONAL

silahkan hubungi staf
yang membidangi
pengelolaan MIS di
masing-masing PMI;

¢ Anda akan masuk ke
“Form Pendaftaran”,
dan data secara
otomatis akan muncul berdasarkan data Anda di MIS;

e Cek kembali data-data yang ada dan lakukan pemukhtahiran
data bila diperlukan;

e Pilih status Anda saat menghadiri kegiatan ini;

¢ Pilih jabatan Anda di PMI saat ini;

e Pilih sidang komisi yang akan diisi saat pendaftar ulang di
lokasi;

¢ Unggah dokumen “SK Masa Bakti Kepengurusan PMI
Provinsi/Kabupaten-Kota”;

e Pastikan data sudah sesuai, dan klik “Daftar”,

Palang Merah Indonesia

Silakan Masukian 1D WIS Ande

MUSYAWARAH NASIONAL XXII PALANG MERAH INDONESIA TAHUN 2024
“Sinergi Organisasi untuk Kemanusiaan”



Tahapan

Deskripsi
FORM PENDAFTARAN

7. Mengisi formulir
pendaftaran menu
“Eksternal”

Fatary
Ll o B,

FORM PENDAFTARAN

Isilah data-
data secara
manual.
Pastikan
kelengkapan
dan
kesesuaian
data sebelum
Anda klik
“Daftar”

8. Notifikasi email dan
WhatsApp

» Setelah mendaftar, peserta akan mendapatkan email
notifikasi ke alamat email WhatsApp yang telah didaftarkan
saat mengisi “Form Pendaftaran” yang berisi username dan

password untuk digunakan login pada aplikasi

https://munas.pmi.or.id;

MUSYAWARAH NASIONAL XXI| PALANG MERAH INDONESIA TAHUN 2024
“Sinergi Organisasi untuk Kemanusiaan”




Tahapan Deskripsi '

< B i NHO Mas Adfin [ T

Saya buat 1 folder

Mapada ¥ih, Bapak/Tbu AHMAD
ARIFIN

Sitahkan Login ke App Munas
Menggunakan

Uwer © 61530165 Patsword ; ualik
Terima Kasih
reldiin Munag .
= Bila tidak mendapatkan email notifikasi, harap hubungi Sdr.
Muhammad Yusuf melalui WhatsApp di 0813-8191-6896.

9. Mengisi Username S —
dan Password [

Patang
e meean
Indonesis
MUSYAWARAH MNASIONAL

Salabhan Login

» Setelah mendapat e-mail notifikasi, peserta dapat masuk

, dalam laman https://munas.pmi.or.id dan memilih menu
“login”, kemudian masukan “Username dan Password"
dan klik “Remember me” untuk menyimpan data sehingga
ketika masuk kembali tidak perlu input data;

e Klik “login” untuk masuk ke laman utama.

10. Login berhasil,

tampilan halaman _1
utama, dan ID Card :

PESERTA

Tampilan halaman utama jika
peserta berhasil melakukan (ogin, e ]
pilih menu “ID Card Peserta” untuk menampilkan kartu digital
(ID card) dan klik “Simpan ID Card” yang akan digunakan untuk
presensi harian, sidang pleno, sidang komisi, dan pemilihan.

LF;J Sunpan 3 Card

MUSYAWARAH NASIONAL XXII PALANG MERAH INDONESIA TAHUN 2024
“Sinergi Organisasi untuk Kemanusiaan”



EELERED Deskripsi

11. Akses Agenda dan | Jadwal dan materi : ——

Materi MUNAS MUNMAS dapat AR S A T S S RS TR
diakses melalui -
menu utama. Untuk
akses materi
dilakukan dengan
cara klik “Materi”.

e

F dAnc-2cfeguenz a8

Sedangkan untuk [ e e e e e |
mengakses agenda o= .
MUNAS dilakukan .
dengan cara klik
“Agenda”

[s]

# AGso0srgfemassBz o

MUSYAWARAH NASIONAL XXII PALANG MERAH INDONESIA TAHUN 2024
“Sinergi Organisasi untuk Kemanusiaan”




Lampiran-2

Nomor :

SURAT MANDAT
PESERTA DAN PEMEGANG HAK SUARA
MUSYAWARAH NASIONAL XXIl PALANG MERAH INDONESIA
TAHUN 2024

Pengurus Palang Merah Indonesia (PMI) Provinsi XYZ dengan ini memberikan mandat kepada
Yth:

Hak

No. Nama Jabatan : Status -
Bicara Suara

1. | Muhammad Yusuf | Ketua Peserta | ® =
2. | Yusran Ketua Bidang...... Peserta | = o
3. | Endang Kepala Markas PMI Prov XYZ | Peninjau | = 0
4, | Rahayu Kepala UDD PMI Prov XYZ Peninjau | ™ B

Untuk menjadi peserta dan peninjau yang sah dalam Musyawarah Nasional XXIl Palang Merah
Indonesia Tahun 2024 atas nama PMI Provinsi XYZ pada tanggal 08-10 Desember 2024 di
Jakarta,

Demikian Surat Mandat ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

XYZ, 01 Desember 2024

Pengurus Provinsi

PALANG MERAH INDONESIA
Provinsi XYZ

Ketua,




tampiran-3

Nomor :

SURAT MANDAT
PESERTA DAN PEMEGANG HAK SUARA
MUSYAWARAH NASIONAL XX11 PALANG MERAH INDONESIA
TAHUN 2024

Pengurus Palang Merah indonesia (PMI) Kabupaten/Kota XYZ dengan ini memberikan
mandat kepada Yth:

Nama ; Muhammad Yusuf
Jabatan : Ketua PMI Kabupaten XYZ

Untuk menjadi peserta dengan hak bicara dan hak suara yang sah dalam Musyawarzh
Nastonal XXH Patang Merah Indonesia Tahun 2024 mewakili PMI Kabupaten/Kota XYZ, vang
akan dilaksanakan pada tanggal 8-10 Desember 2024 di Jakarta

Demikian Surat Mandat ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

XYZ, 1 Desember 2024

Pengurus Kabupaten/Kota
PALANG MERAH INDONESIA
Kabupaten/Kota XYZ

Ketua,




